
©️transcosmos inc.All rights reserved

注文を作成するStep1

Step1.注文作成、Step2.顧客設定

注文管理＞「注文を作成する」を押す

Step2 顧客を設定する

事前に登録している顧客を選択、
又は新しいお客様を作成してください。

※商品の配送先となります。
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Step3 商品を選ぶ

商品管理の「閲覧する」ボタンから
該当商品を選択

Step3.商品を選ぶ

「追加」を
押してください
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Step4 商品数量を選択する

Step5 配送を設定する

決済＞配送を入力
「無料配送」を選択

発送数量を
設定してください

「適用」を
押してください

注文登録完了後から変更できないので、こちらで忘れず設定下さい。
※忘れた場合、改めて最初からやり直しとなります。

Step4.数量選択、Step5.配送設定

3



©️transcosmos inc.All rights reserved

Step6 支払を回収

• 「支払いを回収」を押下
• 「支払い済みとしてマークする」を選択

「注文を作成」を
押してください

Step6.支払いを回収
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Step7 ロケーションを変更する
注文を作成後、右上「…」から
「ロケーションを変更する」
「スピードロジ北柏倉庫」を

選択してください。

ここが「スピードロジ北柏倉庫」
になっていればOK

Step7.ロケーションを変更

以上で注文登録完了です。

「保存する」を
押してください
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